國 立 雲 林 科 技 大 學 114 學年度第 2學期 
「必修科目退選或跨班修習」申請表
(限加退選2/23至3/6上班日受理時間內收件，2/27國定假日補假，不收件。)
受理時間：加退選上班日115/2/23(一)至3/6(五)「上午9–12、下午1–5點」，逾期不予受理。
流程順序：表格填寫→授課老師簽章→系所承辦人員及系所主任同意簽章→申請人送交正本至教務處課教組櫃台辦理（行政大樓1樓教務處右側課教組）→學生當場確認無誤後即可離開。請自行預留簽章時間，未完成簽章則不予受理。在職專班及進修部(/專班)可洽詢系所辦公室協助。
[image: image1.emf]注意：本表採現場即時受理，為加速作業流程，請同學繳件至櫃檯時(1)先登單一入口服務網→點開Qr code                      
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   【                                     】→置於櫃台掃描器前方掃描(掃描成功會嗶一聲)。(2)再點選→學期選課資料。課教組人員當場受理完成，即請您更新(網頁)學期選課資料，同學確認無誤即可離開。
學生填寫
	系所組別/年級/班別
( 例：四機械一A、企管碩在一 )
	
	申請日期
	115年               月            日

	學號
	
	手機號碼
	

	姓名
	
	(學生本人親筆簽名)
	


	加 選
	學期課號
	課 程 名 稱

【全名】
	開課

班級
	修別
	學分數
	授課教師簽章
	特殊原因說明

	
	
	
	
	
	
	
	必填：

	
	
	
	
	
	
	
	必填：

	
	
	
	
	
	
	
	必填：

	※「加選」前，請務必確認跨班之「必修課程」為自己必修課程流程圖課程。

	退 選
	學期課號
	課 程 名 稱

【全名】
	開課

班級
	修別
	學分數
	授課教師簽章
	特殊原因說明

	
	
	
	
	
	
	
	必填：

	
	
	
	
	
	
	
	必填：

	
	
	
	
	
	
	
	必填：


學 生 所 屬 系 所 簽 章
	系所承辦人員
	系所主任
	
	教務處收件日

	確認該生加選      科、退選      科
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


國立雲林科技大學「必修科目退選或跨班修習申請表」填表說明
一、申請表使用說明：

1. 必修退選或跨班加選申請：必修課程學生選課以修習本系、本班所排定之科目為原則，亦即不可任意退選必修科目。同學因重修等因素，以致必修須退選或跨班修習他班必修科目(須與原課程名稱、修別一致及學分數不得少於原課程)，必須填寫本表，於加退選期間親至教務處課教組辦理。限申請您必修課程流程圖的課程，必修分「校共同必修、學院必修、系(所)必修、組必修」，請查看：
【路徑1】單一入口服務網／教務資訊系統／我的課程／必修課程流程圖
【路徑2】單一入口服務網／成績資訊／應修未修畢業學分
【路徑3】單一入口服務網／教務資訊系統／我的成績／應修未修畢業學分
(1) 先修高年級必修課程。
例：碩士生預計一下或二上提前畢業，可提前一次加選至6學分。範例：碩一下自行加選本系二年級「碩士論文」，再填寫本單寫「碩士論文」學期課號，說明填寫「提前加選2門論文」。6學分已選足，若次學期仍在學且為2年級，有匯入之論文請自行退選。
(2) 退選排定之「必修」。大學部英文必修，須經語言中心核准。

(3) 因重修或補修以致「必修」須跨班、跨學制(進修部跨日間部、四技跨二技或二技跨四技)修習，系統無法加選(「能力分班」、「開課單位匯入」課程，請洽開課單位辦公室辦理)。
說明：選課系統可自行加選時，請勿填表。
重補修大學部「校共同必修」課程，相同學制、低年級，可自行跨系加選；例：應用中文(四技)
重補修大學部「學院必修」課程，相同學院及學制，可自行跨系加選；

(4) 重補修「系(所)必修」課程，同系及相同學制，A、B班可自行加選。

(5) 因重修或補修致一學期須同時修習2門必修體育（興趣選項類別不能相同）／2門文學與創新（限應屆畢業生最後一學期）／3門通識（限應屆畢業生最後一學期）。
※註：跨班之必修課程如「修課人數已滿」，須附授課教師核准之「授權碼」。
2. 以下情形請勿填本表申請：
(1)設有「能力分班」、「開課單位匯入」或「不開放選課」特殊設定之課程，不開放網路選課，請同學於選課期間(上班時間)截止前，至開課班級辦公室辦理。
(2)重修或補修本系同年級、低年級「必修課程」，請自行上網加選。
說明：不及格的必修科目，請同學自行規劃重修的學期並於選課系統加選(有「能力分班」等特殊設定之課程，請洽開課單位)。例：大一必修科目不及格(目前已大三)，重修時自行加選。
 (3)跨班修習他班的必修課程做為自己的選修，請自行上網加選。
說明：該門課程非自己的必修課程流程圖之必修，加選時修別為選修(有「能力分班」等特殊設定之課程，請洽開課單位)。例：電機系學生修工管系的必修；工設系碩士班修大學部必修。
(4)大學部英文必修設「能力分班」之課程，重、補修加選或退選請洽語言中心(分機3273)。退選大一、大二英文能力分班必修課程，須依語言中心規範經語言中心主任核章同意。
(5)「修課人數已滿」請洽詢授課教師或開課系所，是否調高上限或提供「授權碼」網路加選。
(6)研究生上修所屬流程圖高年級必修課及退選已匯入之必修課程，請自行上網加退選。
註：「碩士論文」及「博士論文」研究生二年級未選滿6學分者不得退選。
二、簽章說明：

1.授課教師簽章：該課程為多位教師，可由1位教師代表簽名或蓋章。教師聯絡資訊及所屬系所查詢，可於「課程查詢」點藍色的課程名稱連結「教學大綱」或本校首頁／分機，查詢。「兼任教師」請把握教師到校任教時段，自行預留簽章時間。
2.學生、授課教師及系所簽章都需正本，不得以掃描或影印方式代替。
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※相關規範詳見本校教務處/選課專區                                                         114.12.23(更新)製表
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